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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 

Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -   

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 

Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка и утверждение Учебного плана на 2018/2019 учебный 

год 

Июнь / учебный 

план 

Директор В.А. Седов,  Заместитель директора по 

УВР (Первый заместитель директора) 

В.Ю.Рыженков, Заместитель директора по УВР 

С.Н. Берёзко 

3. Документооборот ОО 

Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки 

выполнения 

Ответственный за выполнение 

Приказы для коррекции учебного плана, ежегодного календарного 

графика  

По мере 

необходимости  

Приказы 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Табель учета рабочего времени сотрудников  

2 раза в месяц  

Табель 

Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю.Рыженков, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, заместитель 

директора по АХР А.А.Фомин, бухгалтер 

А.Д.Кондрашина  

Приказы за свой счет, отгулы на сотрудников  

По мере 

необходимости  

Приказы 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  

До 15 числа 

текущего месяца  

Отчеты, сайт 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Сдача и коррекция Транспортной базы обучающихся  
2 раза в месяц  

Файл выгрузки 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  

Ежемесячно  

Файл выгрузки, 

отчеты, справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова, руководитель ЦИО О.А.Сенкевич 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками сотрудников  По мере Секретарь руководителя, делопроизводитель 

http://edu-frn.spb.ru/press/
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необходимости   

По запросу 

И.Н.Малькова  

Подготовка донесений в Военкомат Фрунзенского района  

По мере 

необходимости  

Донесение 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Выписка справок для обучающихся и работников ОО  
По запросу  

Справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 

По запросу 

ученический 

билет 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

 

4.Административные совещания ОО 
Подведение итогов учебного года. 

ГИА 2019 

Планирование 2019/2020 учебного года 

 

03.06.2019 Директор В.А. Седов. 

заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И. Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова.  

Об организованном окончании учебного года 

Занятость сотрудников школы в период ГИА и кампании «Лето-

2019». Работа ППЭ. Проведение  ГИА в 9-х и 11-м классе 

Планирование 2019/2020 учебного года 

Торжественная церемония вручения аттестатов выпускникам 
2018/2019 учебного года пройдет в актовом зале Гимназии: 

 20.06.2019 в 16.00 - 9 класс 

 28.06.2019 в 16.00 - 11 класс 

13.06.2019 Директор В.А.Седов. 

Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И. Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова  
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Организация и проведение выпускных вечеров 9 и 11 классов и 

участие в празднике «Алые Паруса 2019», 11 класс.  

Участие в церемонии чествования медалистов  

 

 

Бал медалистов в Петродворце 

 

17.06.2019 заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

Педагог-организатор А.В.Булах, классные 

руководители: Н.Ю.Никифорова, К.А.Капралова, 

Н.В.Бруй 

 

Педагогический совет по переводу обучающихся 1-10 классов 

 

17.06.2019 Директор В.А.Седов. 

Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова 

5. Оперативные совещания с работниками 
Подведение итогов учебного года. 

ГИА 2019 

Планирование 2019/2020 учебного года 

 

03.06.2019 Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР С.Н. Березко,  

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по НР Н.В. Седова 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко. 

Совещание при директоре 13.06.2019 Директор В.А.Седов 

Педагогический совет по переводу обучающихся 1-10 классов 

 

17.06.2019 Директор В.А.Седов. 

Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова 

Общее собрание работников не проводится Директор В.А.Седов 

Заседание Профкома не проводится Председатель профкома Л.А.Третьякова 
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6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
   

7. Научно-методическая работа ОО 
Планирование научно-методической работы Гимназии В течение 

месяца 

Заместитель директора по НР Седова Н.В. 

Подготовка материала для годового отчета В течение 

месяца 

Заместитель директора по НР Седова Н.В. 

8. Воспитательная работа ОО 
Организация и проведение выпускных вечеров 9 и 11 классов и участие в 

празднике «Алые Паруса 2019», 11 класс.  

Участие в церемонии чествования медалистов  

 

Бал медалистов в Петродворце 

 

В течение 

месяца 

Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

Педагог-организатор А.В.Булах, классные 

руководители: Н.Ю.Никифорова, К.А.Капралова, 

Н.В.Бруй 

 

   

9. Социальная работа ОО 

Социальный десант по семьям «группы риска» (выходы по 

квартирам) 

По особому 

графику (при 

наличии заявок 

от классных 

руководителей и 

проблемных 

ситуаций  

Социальный педагог Е.В.Косяк (Пыстогова Н.А.) 

Социальная служба ОО и администрация ОО 

Индивидуальные беседы с учащимися, склонными к 

правонарушениям, родителями. 

по отдельному 

плану 

Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова 

Социальный педагог Е.В.Косяк 

Педагог-психолог Н.А.Пыстогова 

Заседание Совета по питанию по отдельному 

плану 

Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

ответственный по питанию И.И.Головятенко 

Заседание Психолого-педагогической комиссии ОО по отдельному 

плану 

Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова 

Заседание Совета по профилактике правонарушений 

 

по отдельному 

плану 

Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова 

Социальный педагог Е.В.Косяк (Пыстогова Н.А.) 
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Заседание Службы здоровья по отдельному 

плану 

Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова 

Проведение профилактических мероприятий по предупреждению 

сезонных заболеваний. 

В течение 

месяца 

 

Служба здоровья,  врач, медицинская сестра 

Заседание Службы медиации по отдельному 

плану 

Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

социальный педагог Е.В.Косяк (Пыстогова Н.А.) 

Классные часы по профнамерениям обучающихся 9,11 классов по отдельному 

плану 

педагог-психолог Пыстогова Н.А., классные 

руководители  

Проведение единого информационного дня Детский телефон 

доверия 

по отдельному 

плану 

Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова 

Социальный педагог Е.В.Косяк, педагог-психолог 

Пыстогова Н.А., классные руководители 

 

10. Работа с родителями (законными представителями) 

Вторая волна приема в 1 класс (для жителей домов, закрепленных 

за ОО) 

Январь-июль 

2019 

Заместитель директора по УВР Н.В. Грязнова  

 

Ответственный за портал «Петербургское 

образование», секретарь руководителя 

И.Н.Малькова 

  

Индивидуальные консультации родителей по выбору маршрута 

обучения, самоопределения выпускников. 

В течение 

месяца. 

Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова 

Социальный педагог Е.В.Косяк, педагог-психолог 

Пыстогова Н.А., классные руководители 

 

Проведение родительского собрания для будущих первоклассников 30.05 Директор В.А. Седов 

Заместитель директора по УВР Н.В. Грязнова 

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Шествие Бессметрного полка Фрунзенского района 06.05.2019 Педагог-организатор А.В. Булах 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов 

   

Проект ПАШ ЮНЕСКО 
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21.05.2019 Педагог-психолог Н.А. Пыстогова 

 В течение 

месяца 
Организатор А.В. Булах 

 В течение 

месяца 

Организатор 

Ю.С. Кутузова 

Проект Санкт-Петербургская ассоциация образовательных учреждений с финским языком 

   

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

   

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

 

Музей «Спецназ за Отечество!» 

   

Логопункт «Логопуша» 

   

ЦИО «AnyKey» 

   

«Медиацентр227» 

   

Библиотека 

   

УНИО «Researcher» 

  
Рыженков В.Ю. 

Учителя-предметники, руководители работ 

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Санкт-Петербургская ассоциация гимназий 
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Школьная лига РосНАНО 

   

Эко школа /Зеленый флаг 

   

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НИКО, ВПР, РДР 

   

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

   

17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

   


