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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов В течение месяца Директор В.А.Седов,   

Заместители директора по УВР С.Н.Берёзко, 

Л.С.Малеева, Т.С.Козлова, Секретарь-

делопроизводитель Е.М.Козлянинова 

3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки выполнения Ответственный за выполнение 

Табель учета рабочего времени сотрудников  
2 раза в месяц  

Табель 

Заместитель директора по УВР Л.С.Малеева, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, заместитель 

директора по АХР О.Ф.Григорьев, бухгалтер 

А.Д.Кондрашина  

Приказы за свой счет, отгулы на сотрудников  
По мере 

необходимости  

Приказы 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М.Козлянинова 

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  
До 15 числа 

текущего месяца  

Отчеты, сайт 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М.Козлянинова 

Сдача и коррекция Транспортной базы обучающихся  
2 раза в месяц  Файл 

выгрузки 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М.Козлянинова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  
Ежемесячно  Файл 

выгрузки, отчеты, 

справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М.Козлянинова, руководитель ЦИО 

О.А.Сенкевич 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками 

сотрудников  
По мере 

необходимости   

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М.Козлянинова 

Подготовка донесений в Военкомат Фрунзенского района  
По мере 

необходимости  

Донесение 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М.Козлянинова 

Выписка справок для обучающихся и работников ОО  По запросу  Справка Секретарь руководителя, делопроизводитель 

http://edu-frn.spb.ru/press/
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Е.М.Козлянинова 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 
По запросу 

ученический билет 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М.Козлянинова 

4.Административные совещания ОО 
Организованное начало учебного года 

Ситуация с заболеваемостью в Гимназии и проведением 

противоэпидемических мероприятий 

Текущее 

22.08.2022 

25.08.2022 

29.08.2022 

Директор В.А.Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С.Малеева, 

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко,  

заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

заместитель директора по АХР О.Ф.Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А.Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф.Шатыло 

документовед Е.М.Козлянинова 

План на сентябрь 

Завершение ремонтных работ 

Подготовка к родительскому собранию 

Подготовка к районному этапу ВОШ 

Ситуация с заболеваемостью в Гимназии и проведением 

противоэпидемических мероприятий 

Подготовка и проведение Всероссийских проверочных работ 

Посещение уроков учителей-предметников 

Составление графика оценочных процедур 

Текущие вопросы 

01.09.2022 Директор В.А.Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С.Малеева, 

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко,  

заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

заместитель директора по АХР О.Ф.Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А.Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф.Шатыло 

документовед Е.М.Козлянинова 
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План на сентябрь. 

Завершение ремонтных работ. 

Подготовка к родительскому собранию. 

Подготовка к районному этапу ВОШ. 

Ситуация с заболеваемостью в Гимназии и проведением 

противоэпидемических мероприятий. 

Подготовка и проведение Всероссийских проверочных работ. 

Посещение уроков учителей-предметников. 

Составление графика оценочных процедур. 

Текущие вопросы. 

05.09.2022 

08.09.2022 

12.09.2022 

15.09.2022 

19.09.2022 

22.09.2022 

26.09.2022 

29.09.2022 

Директор В.А.Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С.Малеева, 

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко,  

заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

заместитель директора по АХР О.Ф.Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А.Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф.Шатыло 

документовед Е.М.Козлянинова 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 

Совещание при заместителях директора:  

1.Анализ итогов оценочных процедур проводимых в 2021/2022 

учебном году. 

2. Создание системы оценочных процедур в Гимназии: создание 

плана, графика оценочных процедур.  Подготовка и проведение 

Всероссийских проверочных работ. 

3. Подготовка и проведение школьного этапа Всероссийской 

олимпиады школьников: план проведения мероприятий, график 

проведения. 

4. Итоги вступительной компании. 

05.09.2022 Директор В.А.Седов 

Заместитель директора по УВР Л.С.Малеева, 

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко,  

заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А.Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф.Шатыло, 

педагог-психолог Н.А.Пыстогова 

Совещание при заместителях директора:  

1.Особенности организации воспитательной работы в 2022/2023 

учебном году.  

2.Роль воспитательных мероприятий и образовательных событий в 

учебно-воспитательном процессе. 

3. Направления и задачи воспитательной деятельности в ОДОД 

19.09.2022  заместитель директора по УВР Л.С.Малеева, 

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко,  

заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А.Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф.Шатыло 

Совещание при заместителях директора: 

1. Мониторинг адаптации обучающихся 5 и 10 классов: 

психолого-педагогическое наблюдение за процессом обучения и 

воспитания (октябрь); ознакомление с планом работы. 

26.09.2022  заместитель директора по УВР Л.С.Малеева, 

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко,  

заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А.Сенкевич, 
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руководитель музея А.Ф.Шатыло 

6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
   

Проверка электронного журнала 1-11 классов 12-16.09.2022 Заместители директора по УВР Л.С.Малеева, 

С.Н.Берёзко 

Посещение уроков учителей 

 
По отдельному 

графику 

Заместители директора по УВР Л.С.Малеева, 

С.Н.Берёзко 

Организационно-методическая работа с педагогическими 

работниками: 

Организация аттестации педагогических работников; 

Курсовая подготовка педагогических работников; 

Организация методического сопровождения педагогических 

работников, посещение уроков учителей-предметников. 

В течение месяца 
Заместитель директора по учебно-воспитательной 

работе С.Н.Берёзко 

7. Научно-методическая работа ОО 

Лаборатория «Поиск»  12.09.2022 
Заместитель директора по научной работе, 

методист Н.В.Седова 

Заседание МС 26.09.2022 Заместитель директора по научной работе  

Декада дополнительного образования 01-10.09.2022 
Руководитель отделения дополнительного 

образования Д.Л.Тимошенко 

Декада физической культуры 14-23.09.2022 Заместитель директора по научной работе  

Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников 
По отдельному 

графику 

Заместитель директора по научной работе, 

председатели методических объединений 

Региональный этап Всероссийской олимпиады школьников 
По отдельному 

графику 

Заместитель директора по научной работе, 

председатели методических объединений 

Посещение уроков и внеурочных форм для оказания помощи 

педагогам и оценки их деятельности В течение месяца Методист  Н.В.Седова 

Посещение уроков, представляющих работу над методической 

темой   
В течение месяца Методист  Н.В.Седова 

Собеседования с учителями по теме методической работы В течение месяца Заместитель директора по научной работе  
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Методист Н.В.Седова 

8. Воспитательная работа ОО 
День знаний 01.09.2022 Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова  

педагоги-организаторы А.В.Булах,  

Ю.С.    Кутузова  классные руководители, 

коллективы ОДОД 

Россия – страна возможностей 05.09.2022 Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 
классные руководители 

Наша страна - Россия 12.09.2022 Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

классные руководители 

165 лет со дня рождения К.Э.Циолковского 19.09.2022 Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

классные руководители 

День пожилого человека 26.09.2022 Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 

классные руководители 

Торжественная линейка, посвященная Дню знаний  01.09.2022 Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова  
педагоги-организаторы А.В.Булах,  

Ю.С.    Кутузова  классные руководители, 

коллективы ОДОД 

День гвардии 02.09.2022 Руководитель музея А.Ф.Шатыло  
Декада дополнительного образования 01.09-10.09.2022 Руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко  

Коллективы ОДОДа 

Неделя безопасности 02.09-09.09.2022 Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова  
Соц. педагог  В.А.Воронова  

День солидарности в борьбе с терроризмом (радиопередача) 
 

03.09.2022 Педагоги-организаторы А.В.Булах,  
Ю.С.Кутузова  

Проект «Страницы памяти» (ко дню начала блокады 
Ленинграда) (радиопередача, интерактивная игра) 

08.09.2022 Педагоги-организаторы А.В.Булах,  
Ю.С.Кутузова 

Викторина «Как хорошо уметь писать!» к Международному 
дню грамотности для 3-5 классов 

09.09.2022 Педагоги-организаторы А.В.Булах,  
Ю.С.Кутузова 

Декада физической культуры 14.09-23.09.2022 Педагоги -организаторы физкультурной 
направленности А.С.Павлов,  А.В.Стародубов,  
М.К.Мирманов,  Л.А.Третьякова  

«День мира» (конкурсы рисунков, игры на переменах) к 
Международному Дню мира 

21.09.2022 Педагоги-организаторы А.В.Булах,  
Ю.С.Кутузова 

Проект «Игры нашего двора» 24.09-30.09.2022 Педагог-организатор А.В.Булах. 



9 
 

Сбор макулатуры 29.09.2022 Педагоги-организаторы А.В.Булах,  
Ю.С.Кутузова 

Мероприятия по организованному началу первой учебной 

четверти.  Работа с документацией классного руководителя 

До 20.09.2022 Т.С.Козлова, заместитель директора по УВР, 
классные руководители 

Совещание с классными руководителями 05.09.2022 Т.С.Козлова, заместитель директора по УВР,  
Педагог-организатор А.В.Булах, 
классные руководители 

Проверка новой программы «Воспитания» (включая модуль 

«Разговоры о важном») 

12.09.-19.09.2022 Т.С.Козлова, заместитель директора по УВР 

Проверка заполнения страниц классного руководителя в 
листах записи мероприятий ВР. Контроль выполнения 
программы ВР 

28.09-30.09.2022 Т.С.Козлова, заместитель директора по УВР 

Участие классов в программе «Воспитание» всех уровней В течение месяца Т.С.Козлова, заместитель директора по УВР 

МО классных руководителей 5-11 кл., МО кл. руководителей 

1-4 кл. 

В течение месяца Заместитель директора по УВР Т.С.Козлова, 
председатель МО классных 

руководителей    К.А.Капралова  

Адаптация 1-х,5-х и 10 классов В течение месяца Педагог-психолог Н.А.Пыстогова, учителя 
предметники, классные руководители 

Сбор информации по выпускникам Гимназии В течение месяца Педагог-психолог Н.А.Пыстогова  
Индивидуальные занятия с обучающимися В течение месяца Соц. педагог  В.А.Воронова  

Индивидуальные беседы с учащимися, 

склонными к правонарушениям, родителями 
По факту 

правонарушений 

Заместитель директора по УВР 

Т.С.Козлова, соц. педагог В.А.Воронова  

классные руководители 
Индивидуально-воспитательная работа В течение месяца Соц. педагог В.А.Воронова  

классные руководители 

Заседание Совета по профилактике правонарушений В течение месяца Соц. педагог В.А.Воронова,  
классные руководители 

Консультирование педагогов и родителей В течение месяца Педагог-психолог  Н.А.Пыстогова  

Координация деятельности классных руководителей со 

структурными подразделениями гимназии (психологом, 

соц. педагогом, педагогами-организаторами, мед. 

кабинетом, библиотекой) 

В течение месяца Заместитель директора по  УВР  Т.С.Козлова  

9. Социальная работа ОО 

Составление социального паспорта гимназии. Анализ социальный 01-16.09.2022  Соц. педагог  В.А.Воронова 
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паспортов классов. 

Оформление льготных проездных документов для категорий МС, 

ДК, опекаемой категории обучающихся. 
До 30. 09.2022 

Соц. педагог В.А.Воронова 

Корректировка плана совместной работы с отделом полиции. До 15.09.2022 Соц. педагог В.А.Воронова 

Ознакомление с личными делами вновь прибывших обучающихся. 

Первичное выявление обучающихся «группы риска», детей с ОВЗ. 

 

До 10.09.2022 

 

 

 

 

Соц. педагог  В.А.Воронова 

Уточнение списка неблагополучных семей, контингента 

«скрытого отсева». 
02-20.09.2022  

Соц. педагог В.А.Воронова, 

классные руководители 

 

 Корректировка банка данных и составление списка детей по 

социальному статусу: неполные семьи, многодетные, 

малообеспеченные, неблагополучные. 

 

 

до 25.09.2022 

Соц. педагог В.А.Воронова,  

классные руководители 

Обследование жилищно-бытовых условий жизни, опекаемых по 

согласованию с опекунами. 
с 15.09.2022 

Соц. педагог В.А.Воронова, специалист МО №72 

Информационно-просветительские мероприятия, направленные на 

противодействию терроризму, экстремизму, фашизму. 
сентябрь 2022г 

по запросу 

Соц. педагог  В.А.Воронова, классные 

руководители 

Информационно-просветительские мероприятия, направленные 

профилактику компьютерной зависимости и безопасности в сети 

интернет 

Конец сентября- 

начало октября 2022 

по запросу в 

соответствии с ЕИД. 

Соц. педагог  В.А.Воронова, классные 

руководители 

Составление социального паспорта гимназии. Анализ социальный 

паспортов классов. 
01-16.09.2022 Соц. педагог В.А.Воронова  

Методические объединения социальных педагогов, текущая 

работа с документацией, межведомственное взаимодействие. 
02.09.2022 

12.09.2022 

19.09.2022 

26.09.2022 

Соц. педагог В.А.Воронова  

Работа по сообщениям о жестоком обращении с детьми В случае 

выявления: 

моментально 

Соц. педагог  В.А.Воронова  
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Индивидуальная работа с учащимися, подвергшимся 

психологическому насилию и агрессии со стороны сверстников 
В случае выявления 

в течении 3-х дней и 

далее по 

индивидуальному 

графику 

Соц. педагог  В.А.Воронова  

Контроль за посещаемостью, успеваемостью и внешним видом 

обучающихся состоящих на сопровождении. 

 

ежемесячно Соц. педагог  В.А.Воронова  

Беседы с обучающимися, стоящими на ВШК школы, с 

обучающимися, нарушающими дисциплину, проверка 

посещаемости кружков, секций обучающихся, с признаками 

девиантного поведения. 

   

По 

индивидуальному 

графику 

Соц. педагог  В.А.Воронова  

Беседы с обучающимися, стоящими на ВШУ школы, рейды 

«Контроль за выполнением режима обучающегося». 

 

Постоянно по 

индивидуальному 

графику 

Соц. педагог  В.А.Воронова  

 Предоставление информации об обучающихся из категории 

«скрытый отсев» 
На 20 число 

текущего месяца 

Соц. педагог  В.А.Воронова  

Ведение базы «Неблагополучные семьи» ежемесячно Соц. педагог  В.А.Воронова  

Ведения базы «Профилактика правонарушений» ежеквартально Соц. педагог  В.А.Воронова  

Социально-воспитательная помощь классным руководителям: 

личные беседы, встречи, выступления на классных часах. 

 

По заявке и 

графику:4 раза в год 

на каждый класс 

Соц. педагог  В.А.Воронова  

Совместное консультирование проблемных родителей. 

 
По требованию в 

конце каждой 

четверти 

Соц. педагог  В.А.Воронова  

Прием/консультирование законных представителей по 

предварительной записи  
Еженедельно 

Вторник, четверг 

С 15.00 до 18.00 

Соц. педагог  В.А.Воронова  

10. Работа с родителями (законными представителями) 

Родительское собрание 
08.09.2022 Заместитель директора по ВР Т.С.Козлова 



12 
 

Психолого-педагогическое консультирование родителей в течение месяца по 

предварительной 

записи 

Педагог-психолог  Н.А.Пыстогова  

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Открытая всероссийская интеллектуальная олимпиада «Наше 

наследие» (школьный тур, 2 - 4 классы) 
06.09.2022 Заместитель директора по УВР Л.С.Малеева 

Межпредметная онлайн-олимпиада «Дино» (образовательная 

платформа Учи.ру, 1 – 4 классы) 
01.09-12.09.2022 Заместитель директора по УВР Л.С.Малеева 

Открытая всероссийская интеллектуальная олимпиада «Наше 

наследие» (муниципальный тур, 2 - 4 классы) 
12.09.2022 Заместитель директора по УВР Л.С.Малеева 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов и встреч 

Не запланировано   

Проект ПАШ ЮНЕСКО 

Викторина «Как хорошо уметь писать!» к Международному дню 

распространения грамотности 
07.09.2022 Педагог-организатор А.В.Булах, педагог-

организатор Ю.С.Кутузова 

Международный день мира 

Игровая программа для 1-4 классов 

20.09.2022 Педагог-организатор Ю.С.Кутузова 

Старт проекта к юбилею Петра Великого В течение месяца в 

соответствии с 

планом САШ 

ЮНЕСКО 

Педагог-организатор Ю.С.Кутузова 

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

Участие коллективов ОДОД в торжественной линейке, 

посвящённой началу нового учебного года. 

01.09.2022 

Педагоги дополнительного образования  

А.В.Булах,  О.А.Лобанова,  Е.О.Исаева  

Совещание ОДОД: «Планирование работы ОДОД в I полугодии 

2021-2022 уч.г.»   
Руководитель ОДОД  Д.Л.Тимошенко  

Начало приёма обучающихся в объединения ОДОД Педагоги дополнительного образования  

Декада дополнительного образования 01-10.09.2022 
Руководитель ОДОД  Д.Л.Тимошенко, педагоги 

дополнительного образования   

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Не запланировано   
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Музей «Спецназ за Отечество!» 

Экскурсии, уроки и классные часы. По заявкам классных 

руководителей по темам: «Воинские звания и вооружение в войне 

в Афганистане и современных кавказских военных кампаниях» 

 

В течение месяца Руководитель музея А.Ф.Шатыло 

Изготовление военной диарамы посвящённой войне на Кавказе В течение месяца Руководитель музея А.Ф.Шатыло 

Приобретение и оформление новых экспонатов для музея В течение месяца Руководитель музея А.Ф.Шатыло 

Выборы Совета музея. 

 
сентябрь Руководитель музея А.Ф.Шатыло 

Логопункт «Логопуша» 

Занятия в групповой форме с обучающимися 1-4-ых классов, 

согласно календарно-тематическому плану  
В течение месяца 

Учителя-логопеды С.Б.Додонова, 

Н.В.Нормайкина 

Индивидуальные занятия с обучающимися 1-4-ых классов, 

согласно календарно-тематическому плану 
В течение месяца 

Учителя-логопеды С.Б.Додонова, 

Н.В.Нормайкина 

Индивидуальная форма работы с родителями: одноразовые и 

многоразовые консультации В течение месяца 

Учителя-логопеды С.Б.Додонова, 

Н.В.Нормайкина 

 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  В течение месяца Административный состав и иные работники  

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 

контент фильтрация. 

В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А.Сенкевич  

Обучение работе педагогического коллектива работе с 

оборудованием в ОУ 
В течение месяца Заведующий  ЦИО  О.А.Сенкевич  

Настройка видеокамер во внутренних помещениях ОУ В течение месяца Заведующий  ЦИО  О.А.Сенкевич  

Работа с базой данных АИСУ «Параграф» В течение месяца Заведующий  ЦИО  О.А.Сенкевич  

Настройка журналов внеурочной деятельности В течение месяца Заведующий  ЦИО  О.А.Сенкевич  

Обслуживание вычислительной техники и периферийных 

устройств ОУ 
В течение месяца Заведующий  ЦИО  О.А.Сенкевич  

«Медиацентр 227» 

Не запланировано   

Библиотека 

Выставка книг. «Родной. Русский. Ru».  Международный день 

грамотности. 
08.09.2022 Библиотекарь Е.А.Кравчик  
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Экскурсия в библиотеку для первоклассников 
В течение месяца Библиотекарь  Е.А.Кравчик  

Акция «Продли учебнику жизнь». Рейды по классам по  проверке   

учебников: обложка, закладка. В течение месяца Библиотекарь  Е.А.Кравчик  

Проведение бесед о бережном отношении к книгам, учебникам В течение месяца Библиотекарь  Е.А.Кравчик  

УНИО «Researcher» 

Мастер-класс: выступление авторов лучших исследовательских и 

проектных работ 2020-2021 учебного года. Сентябрь 2022г. Представитель УНИО  

Установочные семинары для обучающихся, выполняющих 

проектно-исследовательские работы. Сентябрь 2022г. Представитель УНИО  

Семинар для учителей-руководителей проектных работ учащихся Сентябрь 2022г. Представитель УНИО  

Выбор учениками 10 «А» класса» (и других классов по желанию) 

тем проектно-исследовательских работ и их утверждение 

научными руководителями. 
Сентябрь 2022г. Учителя-предметники, руководители работ 

Оформление «Листа ученика, выполняющего индивидуальный 

проект». Сентябрь 2022г. Учителя-предметники, руководители работ 

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Эко школа /Зеленый флаг 

День озера Байкала 12.09.2022 Учитель биологии А.В.Ромин  

День рождения Гринпис 15.09.2022 Учитель биологии А.В.Ромин  

День чистоты 18.09.2022 Учитель биологии А.В.Ромин  

 

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НИКО, ВПР, РДР 

Подготовка документации ГИА-9, ГИА-11 апрель 
Заместитель директора по УВР 

Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 
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Практическая тренировка по учебной эвакуации персонала и 

обучающихся при пожаре. 
первая половина 

сентября 

Руководитель ГО В.А.Седов  

Уполномоченный по ГО и ЧС К.А.Капралова  

Зам. руководителя по МТО  О.Ф.Григорьев  

17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Не запланировано до 30.09.2022   


